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SMP ISLAM TERPADU NURUL FIKRI
UJIAN AKHIR SEMESTER I - TP 2010 / 2011

Mata Pelajaran	: TIK
Kelas			: VIII (Delapan)
Waktu		: 60 menit

Petunjuk Umum:
1. Mulailah dengan berdo’a kepada Alloh SWT
2. Tuliskan nama dan NIS anda pada lembar jawaban
3. Periksa soal dan bacalah dengan teliti
4. Periksalah pekerjaan anda sebelum diserahkan kepada pengawas


A. I. Pilihlah jawaban yang paling tepat pada salah satu huruf A, B, C atau D pada lembar jawaban !


 (
3
)Ulangan Akhir Semester 1, 2010/2011
1. Di bawah ini yang merupakan kelompok tombol/ikon pada toolbar standar adalah ….
A. new, open, zoom, show draw function		
B. line, fontwork gallery, rectangle, ellipse	
C. file, edit, view, insert, format, tools 
D. bold, italic,font size, font name, align center
[image: show draw function]

2. Gambar ikon berikut                pada OpenOffice.org Writer terdapat pada toolbar standar yaitu tombol ….
A. line			C.   save
B. zoom			D.   show draw function

3. Di bawah ini yang merupakan kelompok tombol/ikon pada toolbar formatting adalah ….
A. open new, save, paste, show draw function	
B. line, fontwork gallery, rectangle, ellipse
C. file, edit, view, insert, format, tools
D. bold, italic, underline, align left, align center

4. Perhatikan gambar !
[image: Toolbar Formating]

Gambar toolbar di atas, pada OpenOffice.org Writer adalah bagian dari toolbar ….
A. standar			C.  drawing
B. formatting		D.  menu
[image: Numbering OnOff]
5. Pada OpenOffice.org Writer, gambar ikon berikut                adalah tombol ….
A. bold			C.  font size
B. numbering on/off	D.  show draw function

6. Di bawah ini yang merupakan gambar tombol/ikon font color pada OpenOffice.org Writer adalah ….
A. [image: Zoom][image: Font Color Button]				C.  

[image: Align Justify]
B. .   			D.  

7. Perhatikan gambar kelompok ikon pada OpenOffice.org Writer berikut!  
[image: toolbar drawing]

Gambar di atas adalah bagian dari toolbar ….
A. standar		
B. formatting		
C. drawing 		
D. [image: Fontwork Gallery]menu
  
8. Gambar tombol/ikon berikut                , pada OpenOffice.org Writer adalah tombol/ikon….
A. font size		C.  ellipse
B. fontwork gallery		D.  zoom

9. Di bawah ini yang merupakan kelompok submenu/bagian dari menu File adalah ….
A. toolbar, ruler, zoom		
B. paragraph, bullets and numbering, page	
C. new, open, save as 
D. customize, option, macros

10. Pada OpenOffice.org Writer, submenu Options terdapat pada menu ....
A. file			
B. view		
C. format		
D. [image: Zoom]tools

11. Perhatikan gambar !
Tombol di samping adalah tombol yang ada pada toolbar standar 
OpenOffice.org Writer yang fungsinya untuk …….
A. mengatur besar kecilnya tampilan halaman di layar monitor
B. membesarkan ukuran huruf
C. membesarkan ukuran gambar
D. menampilkan/menyembunyikan toolbar drawing	




[image: show draw function]
12. Perhatikan gambar !
Tombol di samping adalah tombol yang ada pada toolbar standar 
OpenOffice.org Writer yang fungsinya untuk …….
A. membuat tabel	
B. menghapus garis
C. menampilkan/menyembunyikan toolbar drawing	
D. member warna garis
[image: Font Size]
13. Fungsi tombol berikut                            adalah ….
A. untuk memilih ukuran huruf			
B. untuk memilih jenis huruf
C. untuk memilih warna huruf
D. untuk memilih banyaknya huruf
[image: Tombol Align Center]
14. Fungsi tombol berikut                 adalah ….
A. untuk membuat garis lurus		
B. untuk membuat garis table
C. untuk memberikan garis bawah pada setiap baris
D. untuk mengatur paragraph rata tengah
[image: Fontwork Gallery]
15. Fungsi tombol berikut                adalah ….
A. untuk membuat garis lurus		
B. untuk membuat gambar persegi
C. untuk membuat bingkai gambar
D. untuk memilih tulisan artistik (fontwork)
[image: Insert Picture From file]

16. Fungsi tombol berikut                adalah ….
a. untuk membuat garis lurus
b. untuk menyisipkan file gambar ke dokumen	
c. untuk membuat gambar segitiga	
d. untuk menyusun susunan gambar

17. Perintah untuk menyimpan dokumen ke folder tertentu dengan nama berbeda adalah ….
A. exit			C.  close
B. save as			D.  print

18. Fungsi dari submenu Toolbar pada menu View adalah ....
A. untuk menampilkan atau menyembunyikan toolbar-toolbar
B. untuk menampilkan atau menyembunyikan penggaris
C. untuk memperbesar ukuran tampilan lembar kerja di layar
A. untuk memperbesar/memperkecil ukuran kotak toolbar

19. Selain menggunakan mouse, kita dapat memilih menu dan sub menu nya dengan cara ….
A. menekan tombol SHIFT kemudian pilih huruf yang bergaris bawah
B. menekan tombol ESC kemudian pilih huruf yang bergaris bawah
C. menekan tombol TAB kemudian pilih huruf yang bergaris bawah
D. menekan tombol ALT kemudian pilih huruf yang bergaris bawah

20. Kombinasi tombol keyboard Ctrl+S adalah untuk memberikan perintah ….
A. undo pada menu edit 			
B. save pada menu file
C. page pada menu format			
D. options pada menu tools

21. [image: menu format a7 submenu]Perhatikan gambar !
Berdasarkan gambar di samping, kombinasi tombol 
keyboard yang tepat untuk perintah Character adalah ….
A. Alt  F  C		
B. Alt  O  A
C. Ctrl+F+C		
D. Alt  O  H

22. Langkah-langkah yang benar untuk mengatur satuan pengukuran/penggaris adalah ….
A. menu Format  paragraph  indent and spacing  pilih satuan
B. menu Tools  Options  OpenOffice.org Writer  General  pilih satuan
C. menu Tools  Customize  OpenOffice.org Writer  pilih satuan
D. menu View  Ruler  General  pilih satuan

23. [image: contoh drop caps]Perhatikan contoh 
tulisan di samping !


pada OpenOffice.org Writer, untuk membuat model tulisan seperti di samping, 
urutan perintah yang benar adalah ….
A. menu Format  Paragraph  tab Indent and Spacing  pilih Line Spacing
B. menu Format  Paragraph  tab Alignment  pilih Left
C. menu Format  Paragraph  tab Drop Caps  pilih Display Drop Caps
D. menu Format  Paragraph  tab Border  pilih Default

24. Untuk memberikan spasi paragraf bernilai 2, 
maka langkah yang tepat adalah ….
[image: Jendela paragraf indent and spacing]








A. menu Format  Paragraf  tab Indent and  Spacing  di kolom Line spacing pilih Double
B. menu Format  Paragraf  tab Indent and  Spacing  di kolom Indent, before text  tulis 2,0
C. menu Format  Paragraf  Alignment  di kolom Spacing pilih 1.5 Lines
D. menu Format  Paragraf  tab Indent and  Spacing  di kolom Register True  Ceklis Aktivate

25. Langkah yang benar untuk menyisipkan simbol seperti £, © dll pada OpenOffice.org Writer Adalah ….
A. menu format  symbol  pilih simbol 		
B. menu view  special characters  pilih symbol
C. menu edit  symbol  pilih simbol 
D. menu insert  special characters  pilih simbol

26. [image: contoh header]Perhatikan gambar !


 (
Isi Halaman …
)

Tulisan yang terletak paling atas di dokumen seperti pada gambar,
akan muncul pada setiap halaman, yaitu dibuat dengan perintah ….
A. Insert  hyperlink	c.    Insert  bookmark
B. Insert  header		d.    Insert  frame

27. Perhatikan table di bawah !
	A
	B
	C
	D

	E
	F
	H

	I
	
	L

	M
	N
	O
	P








pada OpenOffice.org Writer, untuk membuat tabel seperti tabel di samping, setelah kita memilih
perintah Table  Insert Table maka kita harus mengisikan jumlah/nilai Columns dan Rows nya yaitu ….
A. columns : 4, Rows : 4	C.  columns : 3, Rows : 3
B. columns : 3, Rows : 4	D.  columns : 2.5, Rows : 4

28. Perhatikan table pada soal no. 27, untuk membuat sel yang bertuliskan F dengan menggabungkan 4 sel menjadi satu sel dengan menggunakan perintah ….
A. autofit cells		C.  merge cells
B. convert cells		D.  table boundaries

29. Salah satu pengaturan halaman adalah mengatur 
margin atau batas-batas penulisan teks. Berdasarkan 
gambar di samping, maka dapat di baca nilai margin
[image: contoh margin]kiri dan atas adalah ….
A. kiri = 3,    atas = 1
B. kiri = 2.5,   atas = 2.5
C. kiri = 0,   atas = 1.5
D. kiri = 3.5,    atas = 1.5


30. Ekstensi standar file OpenOffice.org Writer dan Ms. Word berturut-turut adalah ….
A. xpt dan xps		C.  odt dan doc
B. tiff dan jpg		D.  tod dan cod
A. Jawablah dengan singkat, jelas dan benar !
Petunjuk : Baca soal dengan teliti 
 	
31. Tulislah secara berurut dari atas ke bawah 7 jendela utama standar OpenOffice.org Writer mulai dari Title bar atau baris judul ! (cat.: boleh bahasa indonesia atau inggrisnya)
32. Sebutkan secara berurut dari kiri ke kanan, 9 (nama) menu standar pada menu bar (baris menu) aplikasi pengolah kata ! (petunjuk : dua paling kanan adalah menu “Window” dan menu “Help”).
33. Sebutkan 4 nama ikon yang terdapat pada toolbar formatting dan jelaskan fungsinya masing-masing secara singkat !

34. Jelaskan fungsi tombol-tombol berikut pada pengaturan paragraf !
1.                  2.		3.	      4.

35. Lengkapi titik-titiknya dan jawablah pertanyaan
 selanjutnya!
untuk mengatur halaman, pertama kita harus 
memilih menu ………  pilih ………, kemudian 
akan tampil gambar di samping.  
Perhatikan gambar !
Jelaskan masing-masing kolom: Paper Format,
Orientation, Portrait, Lanscape, dan Margin !
[image: Jendela format, page, page]
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