Soal : 2 ( Mail Merge )

1. Kerjakan soal ( mail merge ) di bawah ini dengan menggabungkan data yang telah tersedia.

2. Simpanlah data file merge-nya dengan nama : DATA MAIL-(NAMA SISWA LENGKAP)

3. Simpanlah hasil surat-nya dengan nama 
: UJIAN WORD MAIL-(NAMA SISWA LENGKAP)

PT. ASTRA INTERNASIONAL

ASEMBLING MOTOR LISENSI JEPANG

TAHUN PRODUKSI 2007


DATA PEGAWAI

Nama Lengkap
: 

Jenis Kelamin 
:

Tempat Tgl. lahir
: 

Status Perkawinan 
:

Jumlah Tanggungan Keluarga 
:

Alamat 
:

Jabatan 
:

Masa Kerja 
:

Gaji 
:

Tunjangan
: 

	KARYAWAN

……………………………
	
	Surabaya, 24 Agustus 2007

PT. ASTRA MOTOR

LUT ASKUR

Pimpinan


DAFTAR PEGAWAI

PT. TELKOM

CABANG MOJOSARI

	NO
	N  A  M  A
	JENIS KELAMIN
	UMUR

( Tahun )
	JABATAN
	MASA KERJA

( Tahun )

	
	
	Lk
	Pr
	
	
	

	1
	Ir. Budi Hermawan
	(
	-
	45
	Pimpinan
	10

	2
	Dra. Susilowati
	-
	(
	40
	Wakil Pimpinan
	8

	3
	Anton Saputra
	(
	-
	30
	Karyawan
	6

	4
	Munandar
	(
	-
	34
	Karyawan
	6

	5
	Erika Putri Dewi
	-
	(
	32
	Karyawan
	5


DAFTAR KEGIATAN OLAH RAGA

KARANG TARUNA “ HARAPAN MUDA “

DESA KUTOREJO - KEC. KUTOREJO - MOJOKERTO

	H A R I
	Senin
	Bulutangkis

	
	Selasa
	Tenis meja

	
	Rabu
	Bola volley

	
	Kamis
	Catur

	
	Jum’at
	Senam aerobik

	
	Sabtu
	Jalan santai

	
	Minggu
	Sepak bola



TOKO ELEKTRONIK SUPER LENGKAP

Pusat : Jl. Kartini No. 132 ( (031) 590714 Surabaya

Kepada Yth.

Direktur PT. POLYTRON

di –

 Tempat

Dengan hormat,

Dengan ini kami beritahukan kepada Bapak, bahwa penjualan produk-produk merk POLYTRON di toko kami sangat bagus. Sehingga kami sering mengalami kehabisan stok di gudang kami.

Sehubungan dengan hal tersebut di atas, kami akan mengajukan peningkatan order pada perusahaan Bapak atas produk-produk Polytron seperti dalam tabel di bawah ini.

	NO
	NAMA PRODUK
	TYPE
	JUMLAH PESANAN

	1
	Televisi 21”
	P.V.200
	150 buah

	2
	Tape Compo
	P.T.100
	200 buah

	3
	AC
	P.A.3000
	50 buah

	4
	Kulkas
	P.K.1000
	60 buah


Kami harap barang tersebut, bisa dikirim secepat mungkin ke toko kami. Mengenai pembayaran, akan kami transfer ke rekening Perusahaan Bapak lewat Bank BNI 46 Cabang Surabaya setelah barang pesanan kami terima.

Sekian order kami. Atas perhatian dan kerjasamanya kami ucapkan banyak terima kasih.

Surabaya, 23 Agustus 2007

TOKO SINAR ELEKTRA

TAI KIEM HU TANG

Pimpinan










